
08收款人及范本管理
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常用收款人管理

• 客户可登记常用的收款人，方便日后付款
时选择：支付管理已登记收款人建
立。(登记时需设定每日扣账限额)

• 如需修改或删除只需在“已登记收款人”的页
面上，在相应的收款人右上角点击三个点
后选择“更改”或“删除”

65



范本管理 –建立范本

• 如客户需要向特定收款人定期付款，可以
创建一个范本，以加快处理速度：支付
管理范本建立

• 选择交易类别后点击“建立”

• 输入相关账户信息及支付金额

• 点击右下角“储存为范本”
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范本管理 –使用

• 客户可在范本管理页面上找到相应范本后
点击右上角的三个点，选择“使用”

• 系统将自动跳转到相应的支付页面，并将
范本信息带入，如需修改可直接在页面上
做

• 确认信息正确后点击“提交”
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范本管理 –修改或删除

• 客户可在范本管理页面上找到相应范本后
点击右上角的三个点，选择“更改”或“删除”
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